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Kuntalain pykalassa 99 (21.5.2021/419) saadetaan sahkoisesta kokouksesta
seuraava:

Sahkadinen kokous voidaan pitaa kayttaen sellaista videoneuvottelua tai
muuta soveltuvaa teknista tiedonvalitystapaa, etta:

1) kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri voivat luotettavasti todentaa ko-
koukseen osallistuvat:

2) kokouksen puheenjohtaja voi johtaa kokousta 102 §:ssa tarkoitetulla ta-
valla; ja

3) kokoukseen osallistuva voi seurata kokouksen kulkua ja osallistua asioi-
den kasittelyyn.

Kuntalaki (Harjula, Prattala 2023) -kirjassa todetaan seuraava: Sahkdista
kokousta koskeva saantely on kokonaan uusittu. Uuden saantelyn tarve on
seurausta koronapandemian poikkeusoloista, jolloin kunnissa otettiin laajasti
kayttdon kokousten pitaminen sahkdisesti. Talldin havaittiin, ettd aiemman
lain sdantely ei ollut kaikilta osin toimiva. Esimerkiksi sahkoisitd kokousta kos-
keva yhdenvertainen nako- ja aaniyhteyden edellytys aiheutti kaytannon tul-
kinta- ja soveltamisongelmia. Niiden vuoksi saadettiin kuntalain valiaikainen
muutos, joka tuli voimaan toukokuun 2020 alusta. Lain tarkoituksena oli turva-
ta kuntien paatdksenteko poikkeusolojen aikana. Lakiin lisattin muun ohella
valiaikaisesti voimassa ollut 99a §; siind sahkdisen kokouksen edellytyksena
ei ollut keskeytyksetdn kuvayhteys, jota aiempi 99 § oli edellyttanyt. Valiaikai-
sen lainsdadannon soveltamisesta saatuja kokemuksia on hyédynnetty séh-
koista kokousta koskevan saantelyn valmistelussa. Uudella saantelylla pyri-
tdan mahdollistamaan sahkoisten kokousten jarjestdminen aiempaa jousta-
vammin.

Pykalan 1 kohdan edellytyksena on, ettd kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri
voivat luotettavasti todentaa kokoukseen osallistuvat. Pykalan 2 kohdan vaati-
mus edellyttaa, ettd puheenjohtajalla on mahdollisuus tarvittaessa pitda huol-
ta jarjestyksesta toimielimen kokouksessa seka varmistua siita, ettd kokouk-
seen osallistutaan soveliaasta paikasta. Pykalan 3 kohdan mukaan edellytyk-
sena on, ettd kokoukseen osallistuva voi koko ajan seurata kokouksen kulkua
ja osallistua asioiden kasittelyyn. Puheenjohtajan on keskeytettava kokous,
jos yhdenkin kokoukseen osallistuvan tekninen yhteys katkeaa. Kokousta voi-
daan jatkaa vasta kun yhteys saadaan palautettua.

Edellytysten tayttyminen vaatii aaniyhteyden lisdksi kuvayhteyden. Verrattuna
aiempaan saantelyyn erona on, etta kuvayhteyden ei tarvitse olla keskeyty-
maton. Kuvayhteyttd tarvitaan esimerkiksi todennettaessa kokoukseen osal-
listuvia tai varmistauduttaessa kokoukseen osallistuminen soveliaasta paikas-
ta.

Kunnan hallintosaannén 134 § maaraa toimielinten paatoksentekotavoista
seuraavan:
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Toimielin voi kasitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen
osallistujat ovat Iasna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan
kayttaa sahkoista asiahallinta- tai aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd sahkdisessa toimintaymparistdssa, jo-
hon osallistutaan sahkoéisen yhteyden (Teams) avulla (sdhkdinen kokous).

Kokous voidaan pitda myos hybridikokouksena, jossa osa jasenista osallistuu
paikan paalld kokoukseen ja osa jasenistd osallistuu sahkdisen yhteyden
(Teams) valityksella kokoukseen.

Toimielin voi myo6s tehda paatdksia suljetussa sahkdisessa paatdksenteko-
menettelyssa ennen kokousta (sahkdinen paatoksentekomenettely).

Esittelija vastaa siita, ettd sahkoisiin kokouksiin ja sédhkdiseen paatoksenteko-
menettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietolikenneyhteydet
ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

Kunnan hallintosaant6 135 § maaraa sahkoisesta kokouksesta seuraavan:
Toimielin voi pitda kokouksen sahkoisesti. Suljettuun sahkdiseen kokoukseen
voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja ko-
kouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai nahtavis-
sa.

Kunnassa on Kunnan sahkdisen kokouskaytannon ohje.

Liitteena Paivitetty Sahkoisen kokouskaytannon ohje

Kunnanjohtajan esitys:

Kunnanhallitus paattaa esittda valtuustolle, ettad se hyvaksyy liitteena olevan
paivitetyn sahkdisen kokouskaytannon ohjeen.

Kunnanhallituksen paatos:

Esitys hyvaksyttiin.

Liitteena Paivitetty Sdhkoisen kokouskaytanndn ohje

Kunnanhallituksen esitys valtuustolle:

Valtuusto paattaa hyvaksya liitteena olevan paivitetyn sahkoisen kokouskay-

tannon ohjeen.

Valtuuston paatos:
Esitys hyvaksyttiin.

Toimistosihteeri Merja Vuokila
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Keminmaan kunta
SAHKOISEN KOKOUSKAYTANNON OHIJE

Ohje koskee seka kokonaan sahkoistd kokousta ettd hybridikokousta.

Kuntalaki § 99 Sdhkoinen kokous

Sahkoinen kokous voidaan pitda kayttaen sellaista videoneuvottelua tai muuta soveltuvaa teknista
tiedonvalitystapaa, etta:

1) kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri voivat luotettavasti todentaa kokoukseen osallistuvat:
2) kokouksen puheenjohtaja voi johtaa kokousta 102 §:ssa tarkoitetulla tavalla; ja
3) kokoukseen osallistuva voi seurata kokouksen kulkua ja osallistua asioiden kasittelyyn.

1. Kokouskutsu
Puheenjohtaja tai hdanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja antaa hallintosdadannon maardysten
mukaisesti kokouskutsun, josta on kaytava ilmi, onko kokous paikan paalla, taysin sdhkoinen kokous vai
hybridikokous.

2. Sadhkoisten kokousten toteuttaminen
Sdhkoinen kokous toteutetaan Teams -kokouksena.

3. Kokousmateriaalin jakaminen
Kokousmateriaali jaetaan samalla tavalla kuin kokouksiin, joihin osallistutaan paikan paalla.

4. Sdhkoiseen kokoukseen osallistuminen
Sahkoiseen kokoukseen osallistuvalla on oltava seka dani- etta kuvayhteys. Kuvayhteytta tulee pitaa paalla
kokoukseen osallistuvia todennettaessa, varmistettaessa kokoukseen osallistuminen soveliaasta paikasta seka
puheenvuoroa pidettdessa.

Kokoukseen osallistuja vastaa siita, etta osallistuu kokoukseen paikasta, joka tayttda kuntalain,
hallintosdaannon ja taman ohjeen mukaiset edellytykset. Kokoukseen osallistuja vastaa siita, etta osallistuu
kokoukseen paikasta, jossa suljetun kokouksen keskustelut eivat kuulu ulkopuolisille. Han vastaa myos siita,
ettd salassa pidettavat ja luottamukselliset tiedot eivat ole ulkopuolisten saatavissa. Jos jasenella ei ole
tallaista kokouspaikkaa (esim. kotona), kunta varaa tilan, josta voi osallistua kokoukseen.

Sahkoiseen kokoukseen kirjaudutaan siten, ettd sukunimi ja etunimi nakyvat.
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Puheenjohtajalla on kuntalain ja hallintosaanndn mukaiset tehtavat ja vastuut sdhkoisessa kokouksessa
samalla tavalla kuin paikan paalla pidettavassa kokouksessa.

1) Kokouksen puheenjohtajan ja sihteerin tulee voida luotettavasti todentaa kokoukseen osallistuvat.
2) Kokouksen puheenjohtajan tulee voida johtaa kokousta 102 §:ssa tarkoitetulla tavalla; ja
3) Kokoukseen osallistuvan tulee voida seurata kokouksen kulkua ja osallistua asioiden kasittelyyn.

5. Vilineet
Luottamushenkil6t osallistuvat séhkoiseen kokoukseen luottamustoimen hoitamiseen annetulla
koneella/tabletilla.

Esittelija vastaa siita, etta sahkoisiin kokouksiin ja sahkoiseen paatdksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

6. Puheenvuorot
Puheenvuorot pyydetaan jarjestelman mahdollistamalla kddennostolla tai jos kidennosto ei toimi, niin silloin
chat -keskustelun kautta.

7. Esteellisyyden toteaminen
Esteellisyydesta ilmoitetaan pyytamalla puheenvuoro ja kertomalla esteellisyys perusteluineen. Kokouksesta
poistutaan katkaisemalla Teams —yhteys.

8. Ainestyksen tai vaalin suorittaminen
Ainestykset suoritetaan nimenhuutodinestyksena. Avoin vaali voidaan toimittaa nimenhuutovaalina
sahkoisessd kokouksessa. Suljettu vaali siirretdan fyysisesti jarjestettadvaan kokoukseen.

9. Salainen kokousmateriaali
Sahkoisissa kokouksissa ei kasitelld salaisia pykalid, koska kunnassa ei ole siihen soveltuvaa jarjestelmaa.

10. Yhteys katkeaa
Puheenjohtajan on keskeytettava kokous, jos kokoukseen osallistuvan tekninen yhteys katkeaa. Kokousta
voidaan jatkaa vasta, kun yhteys saadaan palautettua. Edellytysten tayttyminen vaatii daniyhteyden lisaksi
kuvayhteyden. Kokouksen jatkuessa tarkistetaan osallistujat.

Mikali varsinaisen jasenen mukaantulo kokoukseen takaisin ei enda onnistu, osallistuja voi osallistua
kokoukseen sdhkdisesti kunnan osoittamasta paikasta tai halutessaan pyytaa varajasenen kutsumista tilalleen.
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11. Tekninen tuki
Esittelija huolehtii, ettd kokoukseen on saatavilla tekninen tuki.

12. Poytakirjan tarkastaminen
Poytakirja tarkastetaan hallintosaannén mukaisesti.

13. Valtuuston kokoukset
Valtuuston kokoukset ovat julkisia, joten yleisolla tulee olla mahdollisuus seurata kokousta.
Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa mainitaan, etta kyseessa on sahkdinen kokous ja ilmoitetaan verkko-osoite seka tila, jossa
yleiso voi seurata kokousta. Kokouskutsussa mainitaan, jos osa kokousasioista kasitelldan suljetussa
kokouksessa.

14. Kokouspalkkiot
Kokouspalkkiot maksetaan kunnan hallintosdannén mukaan.

15. Matkakustannusten korvaaminen
Matkakustannukset korvataan kunnan hallintosdaanndén mukaan. Jos sahkoisessa kokouksessa ei synny
todellisia matkakustannuksia, ei niitd korvata.
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