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	Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)


	1
Rekisterinpitäjä
	Nimi

Keminmaan kunta/Keminmaan kunnankirjasto

	
	Osoite

Väylätie 6, 94400 Keminmaa

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

Puh. 040 672 2726, kirjasto@keminmaa.fi

	2
Yhteyshenkilö rekisteriä koskevissa asioissa
	Nimi, puhelin, sähköposti

Katri Kela

	
	Osoite

Väylätie 6 94400 Keminmaa

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

Puh. 040 672 2726, katri.kela@keminmaa.fi

	3
Tietosuojavastaava
	Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

tietosuojavastaava@keminmaa.fi

	4
Rekisterin nimi
	Omatoimikirjasto Keminmaa 



	5
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
	Henkilötietoja käytetään omatoimikirjaston kirjautumisen valvontaan itsepalveluaikoina. Kirjaston tiloja ja käyttöä valvotaan kulunvalvontajärjestelmällä (kirjautumistunnisteet) ja kameravalvonnalla. Järjestelmällä taataan asiakkaiden oikeussuoja ja turvallisuus, suojataan kirjaston omaisuutta, ennaltaehkäistään rikoksia ja voidaan selvittää tapahtuneita rikoksia ja
vahinkoja. 

Omatoimikirjaston sisään kirjautumistiedot ja kameratallenteet säilyvät järjestelmässä 30 päivän ajan.

	6
Rekisterin tietosisältö
	Rekisteriin tallennetaan henkilön kirjastokortin numero ja kulkuoikeustiedot, kun henkilö kirjautuu sisään omatoimijärjestelmään. Kulunvalvonnan rekisteriin kirjautuvat hyväksytyt ja hylätyt kulkutapahtumat päivämäärineen ja kellonaikoineen. Rekisterissä ei ole muita henkilötietoja.
Kulunvalvontajärjestelmä kameroineen tallentaa kaikki tapahtumat omatoimikirjastoaikana.
Tilastointitietoja säilytetään tarpeellinen aika. Tallenteet säilytetään kahden viikon ajan, jonka jälkeen ne poistuvat. Erityisestä syystä (ks. kohta 6) tietoja voidaan säilyttää pidemmänkin aikaa; asian, tai rikostutkinnan selvittämiseksi.


	7
Säännönmukaiset
tietolähteet
	Asiakas käyttää omatoimikirjastoaikana sisään kirjautumiseen kirjastokorttiaan ja siihen liittyvää salasanaa. Omatoimikirjastojärjestelmä on yhteydessä kirjastojärjestelmä KOHAan, josta asiakkaan kirjautumistiedot varmistetaan. Kirjaston henkilökunta voi hallinnoida kirjastojärjestelmän kautta, sallitaan vai estetäänkö henkilön omatoimijärjestelmän käyttö.

	8
Tietojen säännönmukaiset luovutukset
	Omatoimikirjastojärjestelmä ja KOHA kirjastojärjestelmä ovat rajapintayhteydessä asiakkaan henkilöllisyyden varmistamiseksi sisään kirjautumistapahtuman yhteydessä.
Käyttäjärekisterin tietoja ei luovuteta sivullisille, ellei siihen ole laissa oikeutettua perustetta.
Rikosepäilytapauksessa tietoja voidaan luovuttaa poliisille.

	9
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
	Tietoja ei luovuteta  EU:n tai ETA alueen ulkopuolelle.

	10
Rekisterin ylläpito-
järjestelmät ja suojauksen periaatteet
	A Manuaalinen aineisto
Asiakkaiden täyttämät omatoimikirjastohakemuslomakkeet (alle 15-vuotiaiden hakemukset) säilytetään arkistossa henkilökunnan tiloissa. Asiakirjojen säilytysajassa noudatetaan voimassa olevaa lainsäädäntöä.

	
	B ATK:lla käsiteltävät tiedot

Digitaalisessa muodossa (tallentimien kovalevyillä) oleva rekisteri on suojattu salasanalla. Tietojen käyttö tapahtuu selaamalla kovalevyllä olevia tietoja tietokoneella paikan päällä. Tietojen tallennuspaikkana toimii kiinteistökohtainen palvelin.
Kirjaston kulunvalvontajärjestelmän rekisterin tietoja ovat niiden esitysmuodosta riippumatta oikeutettuja käsittelemään vain henkilöt, jotka rekisterinpitäjän toimeksiannosta suorittavat rekisterin käyttötarkoituksenmukaisia tehtäviä tai toimivat näiden toimeksiannosta..

	11
Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden
toteuttaminen
	

	12
Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen
toteuttaminen
	

	13
Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät
oikeudet
	


Valvontaviranomainen:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, http://www.tietosuoja.fi 
	



