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	Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)


	1
Rekisterinpitäjä

	Nimi

Keminmaan kunta

	
	Osoite

Kunnantie 3, 94400 Keminmaa

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)



	2
Yhteyshenkilö rekisteriä koskevissa asioissa
	Nimi, puhelin, sähköposti

Anneli Vuokila

	
	Osoite

Kunnantie 3, 94400 Keminmaa

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

040-831 7951, anneli.vuokila@keminmaa.fi

	3
Tietosuojavastaava
	Yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

tietosuojavastaava@keminmaa.fi

	4
Rekisterin nimi
	Certego Oy
Abloy Flexim s työaikapalvelu

	5
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
	Palvelussuhteiden hoitaminen, kulunvalvonta ja henkilöstön työajan seuranta.

	6
Rekisterin tietosisältö
	Nimi
Sähköpostiosoite

Esimies/tiimi
Työaikamuoto

Läsnäolo- ja poissaolotiedot

	7
Säännönmukaiset
tietolähteet
	Pohjatiedot saadaan työnantajan tekemistä henkilöstön valintapäätöksistä, työsopimuksista ja viranhoitomääräyksistä.
Työaikatiedot saadaan työntekijöiden/viranhaltijoiden tekemistä työaikaleimoista ja esimiehen tekemistä mahdollisista korjauksista tehtyihin työaikaleimoihin tai kertyneeseen saldoon.


	8
Tietojen säännönmukaiset luovutukset
	Tietoja ei luovuteta. 

	9
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
	Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

	10
Rekisterin ylläpito-
järjestelmät ja suojauksen periaatteet
	A Manuaalinen aineisto
Paperiset esimiehen hyväksymät saldonkorjauspyynnöt säilytetään asianmukaisesti määräajan hyväksyjällä/palkanlaskennassa.

	
	B ATK:lla käsiteltävät tiedot

Rekisterin käyttö työkoneelta/puhelimesta edellyttää henkilökohtaista käyttäjätunnusta ja salasanaa. Käyttäjätunnus ja erillinen kuitattava tunniste annetaan käyttöoikeuden myöntämisen yhteydessä. Tunniste palautetaan tehtävien muuttuessa tai työ-/virkasuhteen päätyttyä.

Rekisteri on palveluntuottajan Certegon palvelimella.

	11
Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden
toteuttaminen
	Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa itseään koskevat rekisteritiedot. Tarkastuspyyntö voidaan esittää kirjallisesti tai henkilökohtaisesti.

	12
Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen
toteuttaminen
	Vaatimus tiedon korjaamisesta voidaan esittää tietojärjestelmän pääkäyttäjälle.

	13
Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät
oikeudet
	


Valvontaviranomainen:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, http://www.tietosuoja.fi 
	



